Municipalidad de San Miguel Petapa

Departamento de Guatemala

MUNCIPALIDAD DE SAN MIGUEL PETAPA,
DEPARTAMENTO DE GUATEMALA

Secretaria Municipal

INFORME SOBRE FINALIDAD Y FUNCIONAMIENTO DEL ARCHIVO,
SISTEMA DE REGISTRO, CATEGORIAS DE INFORMACION Y
PROCEDIMIENTO DE LOS DEPARTAMENTOS Y/O DIRECCIONES.

En cumplimiento con lo establecido en el numeral 26, articulo 10 de laLey de Acceso ala
Informacioén Publica (Decreto 57-2008) del Congreso de la Republica, la Municipalidad de
San Miguel Petapa hace la siguiente publicacion:

FUNCIONAMIENTO Y FINALIDAD DEL ARCHIVO

Las diferentes Direcciones y/o Departamentos que conforman la Municipalidad de San
Miguel Petapa, resguardan sus expedientes e informacion. El objetivo es clasificar, ordenar,
archivar y conservar los documentos generados en su poder, lo que permita la
disponibilidad de la informacion.

SISTEMA DE REGISTRO

Dentro del Sistema de Registro utilizado por cada Direccion y/o Departamento se encuentra
en diferentes formas como lo es: Por Sistema Alfabético, Sistema Cronolégico, en Carpeta,
Impreso en Leitz, en Estanterias, Digital y por Numero de Correlativo.

CATEGORIA DE LA INFORMACION

La informacion contemplada en Las distintas Direcciones y/o Departamentos de la
Municipalidad es publica, salvo excepciones contempladas en la Ley de Acceso a la
Informacion Publica y la Constitucion Politica de la Repiblica.

PROCEDIMIENTO Y FACILIDADES DE ACCESO AL ARCHIVO

Los usuarios pueden acceder a la informacion de la manera que lo establece el Articulo 38
del Decreto 57-2008 del Congreso de la Republica de Guatemala, Ley de Acceso a la
Informacién publica, mediante solicitud verbal, escrita o via electronica que deberan
formular los interesados al sujeto obligado, a través de la Unidad de Acceso a la
Informacion Publica, de la Municipalidad de San Miguel Petapa ubicada en la 12 calle 1-56
zona 1 del municipio de San Miguel Petapa, Departamento de Guatemala, nimero telefonica
6662-1111 extensiéon 1088 o por medio de la direccion de correo electrénico
laipf@outlook.com;  asi  mimo  se cuenta con la  pagina  web
https://munisanmiguelpetapa.gob.gt/.
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